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Regulamento Municipal de Funcionamento dos Servigos de Apoio a Familia nos Estabelecimentos
de Educagao Pré -Escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede de Escolas do Municipio de
Ferreira do Alentejo

Luis Anténio Pita Ameixa, Presidente da Camara Municipal de Ferreira do Alentejo, torna
publico que:

Nos termos e para os efeitos do disposto no artigo 562. da Lei 75/2013 de 12 de setembro,
conjugado com o artigo 139.2 do Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro, foi aprovado, pela
Camara Municipal em 19 de agosto de 2020 e pela Assembleia Municipal em 29 de setembro de
2020, o Regulamento em titulo.

O projeto de Regulamento foi objeto de consulta publica nos termos previstos no artigo 101.2
do Cédigo do Procedimento Administrativo,

O Regulamento foi publicado no Diario da Republica, 22 serie n.2 85 de 3 de maio de 2021, e,
nos termos do artigo 1402 do Codigo do Procedimento Administrativo entra em vigor no dia 10

de maio de 2021.

Mais se torna publico que o referido Regulamento estd disponivel, em versdo integral, na pagina

da Internet do Municipio (www.cm-ferreira-alentejo.pt).

E para constar se lavrou o presente edital que serd postado no sitio do Municipio e, por

fotocopia, vai ser afixado nos lugares de estilo.

Ferreira do Alentejo, 3 de maio de 2021
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MUNICIPIO DE FERREIRA DO ALENTEJO

Edital n.° 499/2021

Sumério: Regulamento Municipal de Funcionamento dos Servigos de Apoio a4 Familia nos Esta-
belecimentos de Educacdo Pré-Escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede de
Escolas do Municipio de Ferreira do Alentejo.

Regulamento Municipal de Funcionamento dos Servigos de Apoio a Familia nos Estabelecimentos
de Educacao Pré-Escolar e do 1.° Ciclo do Ensino
Basico da Rede de Escolas do Municipio de Ferreira do Alentejo

Dr. Luis Antonio Pita Ameixa, Presidente da Camara municipal de Ferreira do Alentejo torna
publico que:

Para efeitos do artigo 139.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, publicado com o
Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, a Camara Municipal, na sua reunido ordinaria realizada
no dia 19 de agosto de 2020 e a Assembleia Municipal, na reunido ordinaria realizada no dia 29
de setembro de 2020, aprovou o regulamento municipal de funcionamento dos servicos de apoio
a familia nos estabelecimentos de educagao pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino basico da rede
de escolas do municipio de Ferreira do Alentejo. O projeto de regulamento foi publicado no Diério
da Republica, 2.2 série n.° 120, de 3 de junho de 2020 e esteve disponivel para consulta no site
institucional do Municipio em https://ferreiradoalentejo.pt, pelo prazo de 30 dias lteis, contados a
partir do dia seguinte a data de publicagdo no Didrio da Republica.

Para constar e devidos efeitos se passou o presente edital e outros de igual teor que vao ser
afixados nos lugares de estilo.

Publicac&o Integral do texto:

Regulamento Municipal de Funcionamento dos Servigos de Apoio 4 Familia nos Estabelecimentos de Educaciio
Pré-Escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Bisico da Rede de Escolas do Municipio de Ferreira do Alentejo

Nota Justificativa

O Regime Juridico das Autarquias Locais, aprovado no Anexo | a Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, na sua atual redacgéo, da qual faz parte integrante, determina, em especial, na alinea d)
do n.° 2, do artigo 23.° e na alinea v) do n.° 1, do artigo 33.°, que os municipios dispdem de atri-
buigbes e competéncias no dominio da educagao.

No Decreto-Lei n.° 147/97, de 11 de julho, esta regulamentada a flexibilidade de horarios dos
estabelecimentos de educacéo pré-escolar, de modo a colmatar as dificuldades das familias e
responder as suas reais necessidades.

A Portaria n.° 644-A/2015, de 24 de agosto, veio definir as regras a observar na oferta de
Atividades de Animag&o e de Apoio a Familia (AAAF) na educagao pré-escolar e da Componente
de Apoio & Familia (CAF) no 1.° ciclo do ensino basico.

O Decreto-Lei n.° 21/2019, de 30 de janeiro, na sua atual redagéo, artigo 39.°, desenvolve
o quadro de transferéncia de competéncias para os municipios, em matéria de educacdo, nome-
adamente na area das Atividades de animag&o e Apoio & Familia para a educacgéo pré-escolar
e na area da Componente de Apoio a Familia, para os alunos do 1.° ciclo do ensino basico, de-
signadamente o fornecimento de refeigcbes e apoio ao prolongamento de horario durante e nas
interrupgdes letivas.

O funcionamento da escola a tempo inteiro pressupde o fornecimento de refeicdes escolares
e a oferta de atividades de prolongamento de horario e nas interrupcdes letivas, constatando-se
que a existéncia destes servigos influencia positivamente as condicées de aprendizagem e de de-
senvolvimento das criancas, para além de contribuir para adaptar os tempos de permanéncia dos
alunos, na escola, as necessidades das familias e promover a equidade social.
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Nesta perspetiva, continua a relevar-se o papel preponderante da Camara Municipal na ali-
mentagao e na educagéo alimentar das criangas, materializado na prossecugao dos objetivos de
fornecimento de refeigbes saudaveis e nutricionalmente equilibradas e de sensibilizagdo dos alunos
e encarregados de educag&o para a pratica de bons habitos alimentares, atendendo-se, para este
efeito, aos documentos orientadores no ambito da oferta alimentar em meio escolar, nomeadamente
para os refeitdrios, elaborados pelo Ministério da Educacéo e pelo Ministério da Satde.

Havendo necessidade de definir as regras de formalizago da inscri¢c&o e respetiva renovacéo,
funcionamento, cancelamento e suspens&o dos servigos, bem como na definigdo de compartici-
pacdes familiares para estas valéncias educativas, a Camara Municipal de Ferreira do Alentejo
definiu normas de funcionamento para os Servigos de Apoio a Familia nos Estabelecimentos de
Educacgéo Pré-Escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede de Escolas do Municipio de Ferreira
do Alentejo, na reunido de Camara de 18 de setembro de 2019.

Entende-se que estas normas devam revestir a forma de regulamento e, como tal, apresentamos
o presente Regulamento de Funcionamento dos Servigos de Apoio & Familia nos Estabelecimentos
de Educag&o Preé-Escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede de Escolas do Municipio de
Ferreira do Alentejo, a aprovacéo da Assembleia Municipal, ao abrigo da competéncia prevista na
alinea g), do n.® 1, do artigo 25.°, do Anexo |, a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.

CAPITULO |

Disposicoes Gerais

Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento tem por objeto a definigdo das normas de funcionamento das Ativi-
dades de Animacao e de Apoio a Familia na educacgéo pré-escolar (AAAF) e da Componente de
Apoio & Familia no 1.° ciclo do ensino basico {CAF), doravante designadas por Componente de
Apoio & Familia, promovidas no Municipio de Ferreira do Alentejo, nomeadamente:

a) Refeigao;
b) Prolongamento de Horario;
c) Atividades nas Interrupgdes Letivas.

Artigo 2.°
Competéncia

As competéncias previstas pelas Normas presentes séo exercidas pelo Presidente da Camara
Municipal, sem prejuizo da faculdade de subdelegag&o no Vereador com o Pelouro da area da
Educacéo.

Artigo 3.°
Ambito de Aplicagio

1 — Os servigos de refeicéo, prolongamento de horario e atividades nas interrupgoes letivas
destinam-se a todas as criangas/alunos que frequentam os Jardins de Infancia e as Escolas Basicas
do 1.° Ciclo da Rede de Escolas do Municipio de Ferreira do Alentejo.

2 — Afrequéncia nos servigos da Componente de Apoio a Familia é precedida de inscri¢éo ou
renovagao. No caso das refeicdes, € devido um pagamento, apurado em fungéo do posicionamento
no escaldo para efeitos de atribuigéo de abono de familia.
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CAPITULO I

Inscrigdes e Documentagéo

Artigo 4.°
Inscricao

1 — Alinscrigao ocorre, preferencialmente, no ato de matricula na componente letiva, definido
pelo Ministério da Educacao.

2 — As inscricbes podem ser efetuadas na secretaria do Agrupamento de Escolas de Ferreira
do Alentejo, nos jardins-de-infancia e nas escolas basicas.

3 — Os boletins de inscric&o encontram-se disponiveis na secretaria da escola sede do Agru-
pamento de Escolas, nos jardins-de-infancia e nas escolas basicas.

4 — Caso o encarregado de educacéo deseje que a crianca usufrua dos servigos de refeicdo e
de prolongamento de horario apenas em determinados dias da semana, pode fazé-lo, indicando-o,
no ato da inscri¢&o.

5 — No que se refere ao prolongamento de horario, o encarregado de educacéo devera as-
sinalar e indicar, no ato de inscricéo, o(s) periodo(s) pretendido(s):

a) Periodo da manha — a partir das 7 horas (caso seja comprovada a necessidade) até inicio
das atividades letivas.

b) Periodo(s) da tarde — a partir do encerramento das atividades letivas até as 19 horas (caso
seja comprovada a necessidade)

6 — A crianga/aluno pode frequentar a CAF em qualquer altura do ano letivo, apds a adequada
formalizagc&o do pedido e comprovada necessidade do apoio.

7 — Se a criangalaluno deixar de frequentar a CAF, o encarregado de educagio devera co-
municar esse facto, por escrito, com uma semana de antecedéncia a entidade dinamizadora.

Artigo 5.°
Documentagao

1 — No ato da inscricdo nos servicos da Componente de Apoio a Familia, o encarregado de
educacao deve, cumulativamente;

a) Apresentar o boletim de inscricdo devidamente preenchido;

b) Apresentar, ou submeter, os elementos de identificagdo (Cartdo do Cidadao ou Bilhete de
Identidade; no caso de cidad@os estrangeiros, Passaporte ou documento que autorize a residén-
cia em territério nacional) dos progenitores e da crianga, bem como do encarregado de educagéo
guando este n&o for um dos progenitores;

c¢) Fazer prova do posicionamento do seu educando nos escalbes de atribuicdo de Abono de
Familia, mediante a entrega, ou submisséo, de documento comprovativo (fotocopia e exibicao do
original para autenticacéo) emitido pelo servico competente do Instituto da Seguranca Social ou,
quando se trate de educando filho de trabalhador da Administragdo Publica com Abono de Familia
atribuido pela Caixa Geral de Aposentagdes, pelo servigo processador dos vencimentos.

2 — O pedido de inscrigdo que nao for instruido com os documentos ou elementos referidos
nas alineas a) a ¢) do n.° 1 do presente artigo ndo sera aceite.

3 — No caso de desconformidades ou duvidas decorrentes da analise da documentagéo apre-
sentada, o encarregado de educagéo sera convidado para, no prazo de 10 dias Uteis, apresentar
0s elementos de prova ou prestar os esclarecimentos dos factos necessarios a decis&o, sob pena
de rejeicao do pedido.
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Artigo 6.°
Renovacéo da Inscrigao

1 — Nos anos letivos subsequentes a primeira inscricdo nos servigos da Componente de Apoio
a Familia, o encarregado de educacéo deve proceder a renovagao da inscrigdo da crianga/aluno nos
locais atras indicados através do preenchimento da "Ficha de Renovacao de matricula", distribuida
pelo professor titular de turma ou educador titular de grupo no final do ano letivo anterior.

2 — Na sequéncia da renovagéo da inscri¢ao referida no nimero anterior, devera o encarregado
de educacéo entregar, documento comprovativo do posicionamento nos escaldes de atribuico de
Abono de Familia, para a definicdo da comparticipacéo familiar, na secretaria do Agrupamento de
Escolas, sendo o mesmo valido até ao termo do respetivo ano civil.

CAPITULO 1II

Funcionamento

Artigo 7.°
Refeigao

1 — As refeigbes sao fornecidas em quantidades suficientes e equilibradas nutricionalmente,
respeitando as capitacbes devidas, ajustadas as necessidades caléricas diarias do grupo etario a
gue se destinam.

2 — A ementa semanal ¢ afixada nos estabelecimentos de educac&o e ensino e disponibili-
zada também no site da Camara Municipal de Ferreira do Alentejo (www.cm-ferreiradoalentejo.pt),
no GIAE e ainda no site do Agrupamento de Escolas de Ferreira do Alentejo (www.avefa.pt).

3 — O servigo de refeicdo é assegurado por pessoal afeto ao refeitério.

4 — Para além do prato do dia, podem existir refeicbes de dieta, sem prejuizo de, em casos
especiais, como alergia ou intolerancia alimentar, poderem ser fornecidas refeigdes individuais
adequadas a cada caso, mediante a entrega de declaragdo prescrita pelo médico da especiali-
dade, respeitante ao ano em causa, devendo a declaragéo conter referéncia, quando for o caso,
aos alergénios alimentares, indicacéo do teste de rastreio e respetiva data de realizacéo, além dos
procedimentos a adotar em caso de exposi¢cdo acidental. Nos casos aplicaveis, o encarregado de
educacao deve proceder a entrega do respetivo Kit de urgéncia.

5 — O fornecimento de refeicdo adaptada aos casos especiais mencionados no nimero an-
terior, esta sujeito a avaliag&o pela entidade de saude territorialmente competente.

Artigo 8.°
Prolongamento de Horario e Atividades nas Interrupgdes Letivas

1 — O prolongamento de horaric e as atividades nas interrupgtes letivas decorrem nos estabe-
lecimentos de educag&o e ensino, sem prejuizo da possibilidade de realizag&o noutras instalacées
municipais ou locais de interesse.

2 — O prolongamento de horario e as atividades nas interrupcées letivas tém um pendor
ludico, cultural e desportivo.

3 — Podem ser organizados grupos heterogéneos, nomeadamente quando o nimero de
utentes de cada nivel de educag&o ou ensino néo for suficiente para justificar a constituicio de
uma resposta especifica.

4 — Nos servicos de prolongamento de horario e de atividades nas interrupcées letivas, o
acompanhamento das criangas & assegurado por uma equipa técnica.

5 — Caso o encarregado de educagéo pretenda que a crianga usufrua do servigo de prolon-
gamento de horario do periodo da manha, pontualmente, em determinado(s) dia(s) da semana,
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devera comunica-lo previamente no estabelecimento de educacéo e ensino, até 2 dias lteis antes
do dia pretendido.

6 — Na educacéo pré-escolar, & da responsabilidade dos educadores titulares de grupo asse-
gurar a superviséo pedagoégica, 0 acompanhamento da execugéo das atividades a desenvolver no
prolongamento de horario e a organizagao o processo de cada crianga, compilando os documentos
necessarios para a analise da situag&o socioecondmica da familia.

7 — No 1.° ciclo do ensino basico, a supervisdo das atividades de prolongamento de horario
¢ da responsabilidade dos Orgéos Competentes dos Agrupamentos de Escolas, devendo organi-
zar o processo de cada crianga e compilar os documentos necessarios para a analise da situacéo
socioecondmica da familia.

8 — Os espacos onde decorrem as CAF, encerrarao para limpezas durante 5 dias Gteis, em
cada ano, para higienizacdo, devendo as entidades que asseguram as mesmas comunicar por
escrito & Camara Municipal qual a data do periodo de interrupcéo.

Artigo 9.°
Horarios e Periodos de Funcionamento

1 — O fornecimento de refei¢cées, o prolongamento de horario e as atividades nas interrupcdes
letivas decorrem, de segunda a sexta-feira, em calendario e horario a acordar, no inicio do ano
letivo, com os Orgdos Competentes dos Agrupamentos de Escolas.

2 — O servigco de prolongamento de horario decorre:

2.1 — No caso dos Jardins de Infancia, em complementaridade com a componente letiva, no
periodo da manh& entre as 7 e as 9 horas (em caso de comprovada necessidade) e no(s) periodo(s)
da tarde, a partir das 15:30 horas, prolongando-se até as 19 horas.

2.2 — No caso das Escolas Basicas do 1.° Ciclo, em complementaridade com a realizacéo das
atividades de enriquecimento curricular ou com a componente letiva, no periodo da manha entre
as 7 e as 9 horas (em caso de comprovada necessidade) e no periodo da tarde entre as 17:30 e
as 19:00 horas.

2.3 — Quer os horarios do periodo da manhé quer os do periodo da tarde est&o sujeitos a
disponibilidade de recursos humanos.

3 — O servigo de prolongamento de horario na educagéo pré-escolar devera ser frequentado
apenas pelo periodo de tempo indispensavel, atentas as necessidades da familia, nomeadamente
situagdes de frequéncia do servigo por criangas cujos pais se encontrem empregados com horarios
laborais incompativeis com os horarios escolares dos educandos ou ponderadas outras situagdes
especiais do agregado familiar devidamente comprovadas.

4 — As atividades nas interrupgdes letivas decorrem entre as 7 e as 19 horas, durante os
periodos do Natal, Carnaval, Pascoa e verdo (meses de junho, julho, agosto e setembro).

5 — Na situacéo de auséncia do educador titular de grupo ou do professor titular de turma no
decurso do periodo letivo, a Componente de Apoio a Familia nao substituira a componente letiva.

6 — Sempre que néo funcione a componente letiva, s6 podem frequentar o servigo de prolon-
gamento de horario, as criangas/os alunos inscritos no mesmo.

7 — Os servigos da Componente de Apoio & Familia ndo séo prestados nos dias de feriado
nacional e municipal.

8 — Compete aos Agrupamentos de Escolas assegurar os procedimentos necessarios, nos
termos legais, de cobertura do Seguro Escolar no &mbito dos servigos de refeicio e de prolonga-
mento de horario.

9 — Compete a Camara Municipal de Ferreira do Alentejo fazer um seguro obrigatério para
as criangas inscritas nas atividades nas interrupcdes letivas e no final do ano.

10 — A Camara Municipal, em conjunto com o Agrupamento de Escolas, reserva-se direito
de limitar o niimero de inscrigdes na CAF, sempre que seja posta em causa a funcionalidade e a
qualidade do servico prestado.
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CAPITULO IV
Comparticipagbes Familiares

Artigo 10.°
Refeigao

1 — O prego das refeicdes a fornecer as criancas nos refeitérios escolares dos estabelecimen-
tos de educagéo pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino basico, e as demais regras sobre o respetivo
pagamento, s&o fixados por despacho do membro do Governo responséavel pela area da educacéo,
publicado no Diario da Reptiblica.

2 — As criancas inseridas em agregados familiares caracterizados por uma situagio socioeco-
nomica de caréncia, revelando necessidades de apoio alimentar, podem candidatar-se aos auxilios
economicos enquadrados nas medidas de Ag&o Social Escolar onde se identificam 3 escalées:
escaldo A (criangas/alunos carenciados) ndo pagarédo as refeigdes; escaldo B (criancas/alunos
carenciados) pagardo metade do preco; sem escaléo, (criangas/alunos ndo carenciados) pagarao
a totalidade do prego da refeigao.

3 — Para efeitos do disposto no nimero anterior, deveréo os encarregados de educacéo fazer
prova do posicionamento do seu educando no escal&o de atribuicdo de Abono de Familia, conforme
a alinea d) do n.° 1 do artigo 5.° do Regulamento.

4 — A entrega do documento com o posicionamento no escalio de atribuicdo de Abono de
Familia produz efeitos na comparticipagéo familiar do més seguinte ao da entrega.

5 — A n&o apresentagdo do documento referido na alinea d) do n.° 1 do artigo 5.° do Regula-
mento n&o confere a aplicagéo dos auxilios econdmicos no &mbito da Ac&o Social Escolar.

6 — Podem ser adquiridas senhas individuais de refeicdo na secretaria do Agrupamento ou
via GIAE, devendo ser apresentadas pelas criangas/alunos no refeitorio, no dia marcado para o
consumo, sob pena de perder a validade.

Artigo 11.°
Prolongamento de Horario

1 — As atividades de prolongamento de horario do periodo da manha, bem como as do peri-
odo da tarde, s&o gratuitas.

2 — Tém direito a beneficiar dos apoios no ambito do servigo de prolongamento de horario,
todas as criangas /alunos entre os 3 e os 10 anos de idade

3 — O horario das atividades de prolongamento de horario varia de acordo com a inscric&o
efetuada.

4 — O atraso na recolha da crianga, apds o decurso de 15 minutos sobre o término do hora-
rio definido para a componente letiva no periodo da tarde, implica o seu encaminhamento para o
prolongamento de horario.

Artigo 12.°

Atividades nas Interrup¢des Letivas

1 — As atividades realizadas nas interrupcées letivas (Natal, Carnaval, Pascoa e verdo) séo
gratuitas.

CAPITULO V
Cancelamento e Suspenséo
Artigo 13.°

Comunicacgéao

1 — O cancelamento dos servigos de refeicéo e prolongamento de horario deve ser comuni-
cado, por escrito, com uma antecedéncia minima de 2 dias Uteis
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2 — O cancelamento do servigo de atividades nas interrupcdes letivas deve ser comunicado,
por escrito, com uma antecedéncia minima de 2 dias Uteis em relag&o ao dia de inicio das mesmas,
quando se trate de circunstancia previsivel ou no dia do evento sempre que se trate de circunstancia
imprevisivel, devidamente fundamentada.

CAPITULO VI

Analise e Decisao

Artigo 14.°
Audiéncia de Interessados

A Camara Municipal de Ferreira do Alentejo informara os encarregados de educacao acerca
da intengéo de indeferimento dos pedidos, antes de ser proferida a deciséo final, para que estes
se possam pronunciar sobre o projeto de decis&o nos termos previstos no artigo 121.° e seguintes
do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7
de janeiro.

CAPITULO VII

Disposicdes Finais

Artigo 15.°
Verificagdo

1 — Averificagéo do cumprimento das presentes normas compete aos servigos da Divis&o de
Cultura em articulagéo com o Agrupamento de Escolas de Ferreira do Alentejo.

2 — Qualquer incumprimento deve ser, com a maxima celeridade, comunicado ao Presidente
da Camara Municipal ou, no caso de subdelegag&o, ao Vereador com o Pelouro da area da Edu-
cacao.

Artigo 16.°

Dividas e Omissoes

As duvidas suscitadas na interpretagdo do presente Regulamento e a resolugdo de casos
omissos seréo resolvidos por despacho do Presidente da Camara Municipal ou, no caso de sub-
delegacéo, pelo Vereador com o Pelouro da area da Educacéo.

8 de abril de 2021. — O Presidente da Camara, Luis Antonio Pita Ameixa.
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