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NORMAS TECNICAS PARA INSTRUGAO DE PROCESSOS EM FORMATO DIGITAL

A entrega dos processos de urbanismo em formato digital no Municipio de Ferreira do Alentejo, previstos no
Regime Juridico da Urbanizagdo e Edificacdo (RJUE), deve obedecer a formatos, organizacdo, caracteristicas,
especificagdes e nomenclatura abaixo designados.

A tramitagdo processual deve ser efetuada, exclusivamente, por via eletronica, sendo que todos os processos

devem ser instruidos, unicamente, nos termos das normas constantes na atual redagao.

A entrega dos processos de urbanismo € feita presencialmente no Balcgo Unico do Municipio de Ferreira do

Alentejo.

Excecionam-se, da entrega exclusiva em formato digital, os requerimentos de instruc@o apresentados pelo titular
do processo, ou outros requerimentos subsequentes subscritos pelo mesmo, quando este nao detenha assinatura digital
qualificada. Nestas situacdes, os requerimentos sdo apresentados em suporte papel e assinados manuscritamente,
devendo-se no ato da entrega exibir-se documento de identificagéo pessoal para verificagdo e validacdo da respetiva

assinatura.

A digitalizacdo dos requerimentos em suporte papel deve ser efetuada no momento da sua rececdo, sendo de
imediato anexado ao respetivo processo. Todos os restantes elementos instrutdrios que compdem o processo devem ser
entregues em formato digital (em CD/DVD ou PenDrive) e assinados digitaimente utilizando um certificado digital
qualificado.

Excecionam-se da assinatura digital qualificada os seguintes elementos:
* Documentos emitidos por associagdes profissionais;
* Certiddes da Conservatoria do Registo Predial/Comercial ou caderneta das Finangas;
* Documentos comprovativos do pagamento de aguas e esgotos, telefone, eletricidade;
* Apdlices de seguros;
* Pareceres, certificagdes ou aprovagdes emitidas por entidades externas;

*  Documentos comprovativos de caugdes;

Nota: ndo se aceitam digitalizagdes de requerimentos ou outros documentos semelhantes assinados manuscritamente,

uma vez que os originais sdo os documentos em suporte papel, sendo as digitalizagbes meras copias.

CARACTERISTICAS E ESPECIFICAGOES DOS FICHEIROS

* Os ficheiros deverao ser apresentados em suporte digital CD/DVD ou PenDrive e todos os elementos de uma

mesma entrega devem estar gravados numa nica diretoria para simplificar o processo de leitura;
*  Acada elemento obrigatério na instrugdo de um processo devera corresponder um ficheiro;
* O ficheiro ndo pode ter uma dimensao superior a 30MB;

*  Asubstituicdo de elementos devera consistir na entrega de um novo ficheiro referente ao elemento a substituir e

com a totalidade de folhas desse elemento;
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Todas as folhas contidas num ficheiro DWFx deverdo ser criadas com o formato/escala igual ao de impressao.

Por exemplo, um desenho que seria impresso em A1 devera passar a DWFx com o mesmo formato/escala;

Quando um ficheiro DWFx se refere a uma especialidade, devera conter todas as folhas relativas as pegas

desenhadas dessa especialidade;

A primeira folha de qualquer ficheiro DWFx que contenha mais que um layout, devera ser obrigatoriamente
designada por “Iindice”, identificando todas as paginas que compdem o ficheiro;

A ultima folha dos ficheiros DWFx que contenham mais que um layout, devera ser obrigatoriamente designada
por “Lista de Layers”, identificando a listagem de todos os nomes de layers com as respetivas descrigbes;

O nome das layers néo é pré-determinado, mas devera permitir identificar inequivocamente o seu contetdo;
(Exceciona-se desta regra o Levantamento Topogréfico, que devera conter um unico poligono fechado com a
delimitagao do cadastro da propriedade identificado com a layer: LIM_PRED, e a Planta de Implantagéo, que
devera conter um unico poligono fechado com a delimitagido da area de implantacdo identificado com a layer:
LIM_IMPL);

Todas as folhas criadas a partir de aplicagdes CAD deverao permitir a identificacdo e controle da visibilidade dos
layers;

O nome de cada ficheiro devera obedecer obrigatoriamente a nomenclatura exata identificada na tabela ANEXO
I, constante no presente documento. Excecionam-se desta regra "outros documentos”, desde que iniciem o nome
do ficheiro pela nomenclatura UDDWF ou UDPDF, seguido da descrigdo pretendida e sem acentuagao. [Exemplo:
UDDWFX Descrigao Pretendida | UDPDF Descrigao Pretendida]

A unidade utilizada deve ser o metro, com precisdo de duas casas decimais. O autor devera configurar a
impressao para que a componente vetorial do ficheiro tenha uma definicdo (DPI) suficiente para garantir esta
precisao.

FORMATO DOS FICHEIROS

Todas as pecgas escritas deverao ser entregues em formato PDF/A, por ser este o formato que garante o arquivo

de longa duragao de documentos eletronicos;
Todas as pegas desenhadas deverao ser entregues em formato DWFx, que suporta a assinatura digital;

Deverdo ainda ser entregues no formato vetorial DXF (editavel que ndo suporta a assinatura digital),
georreferenciado no sistema de coordenadas utilizado no municipio (PT-TMO6/ETRS89), as seguintes pegas
desenhadas:

Planta de implantagao;
Planta sintese do loteamento;
Plantas das redes de infraestruturas de obras de urbanizagao;

Levantamento topografico.

Notas importantes:

Os ficheiros apenas poderao ser aceites se cumprirem com todas as especificagdes aqui apresentadas. Ficheiros que

nao cumpram deverao ser recusados e substituidos.
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A preparacao dos ficheiros & da total responsabilidade de quem os cria e possui os originais digitais, sejam textos ou

desenhos. A Camara Municipal nunca fara qualquer alteracdo a esses ficheiros.

NOMENCLATURA DESIGNAGAO DO ELEMENTO INSTRUTORIO FORMATO
UCMAT Certiddo matricial PDF/A
UCRP Certidao do registo predial atualizada PDF/A
UDCLR Documento comprovativo da legitimidade do requerente  PDF/A
uDcQ Doclumentos comprovativos da qualidade em que faz o PDF/A
pedido
Documento comprovativo da legitimidade para a realizacao
ubcaz2 da operacao urbanistica PDFIA
Certificado profissional do técnico subscritor do
ACT levantamento topografico e fotocopia do CC ou Bl PDF/A
GERAIS PLATOP Planta Topografica DWFX
PLATOPDXF Planta Topogréafica DXF
Planta de implantagdo desenhada sobre lev. topografico
AR escala 1:200 ou superior BIWEX
Planta de implantagdo desenhada sobre lev. topografico
AFLIMPOXE escala 1:200 ou superior BREF
TRLT Termo de responsabilidade do levantamento topografico  PDF/A
APMOT Planta de localizacao e extratos do PMOT PDF/A
DRDPR Requerimento devidamente preenchido - requerente PDF/A
LAUT Autorizagédo do condominio ou proprietario PDF/A
NIF N° de Identificacao Fiscal PDF/A
REQUERENTE CCRCR Certiddo da conservatéria do registo comercial do PDE/A
requerente
PRO Procuracéo PDF/A
ACAL Calendarizacéo dos trabalhos de execugéo da totalidade da PDF/A
obra e por cada fase
Declaracéo de seguro de responsabilidade civil -
ASEGCP Coordenador projeto Rk
Declaracéo de seguro de responsabilidade civil - Autor
HAGHPR projeto arquitetura POF(A
AECT Estimativa do custo total da obra e por cada fase PDF/A
AINE Ficha de dados estatisticos (INE) PDF/A
AMDJ Memoria descritiva e justificativa PDF/A
APDPA Pecas desenhadas do Projeto de arquitetura DWEFX
APEF s:zg}(a) do edificio ou da fracdo com indicacéo do respetivo DWEX
ARQUITETURA  |peTRa Projeto de execugao dos trabalhos DWFX
CPHPD Propriedade horizontal - Parte desenhada DWFX
Planta do prédio a escala adequada, delimitando e
ey indicando a parte a destacar, assim como a sobrante DOVEX
APSE Planta da situagdo existente a escala 1:1000 ou superior DWFX
APLOT Planta de sintese do loteamento & esc. 1:1000 ou superior DWFX
CDPH Descricdo da propriedade horizontal PDF/A
CPHPE Propriedade horizontal - Parte escrita PDF/A
AUTELA Telas finais DWFX
Termo de responsabilidade do autor - Projeto de
ATRPA arquitetura PDF/A
ATRCP Termo de responsabilidade - Coordenador do projeto PDF/A
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Declaracédo de seguro de responsabilidade civil - Autor

ARGPLA plano acessibilidades PDFIA
APAPD Plano de acessibilidades - Parte desenhada DWFX
ACESSIBILIDADES
APAPE Plano de acessibilidades - Parte escrita PDF/A
Termo de responsabilidade do autor - Plano de
ATRARA acessibilidades PDFIA
PECPNA Pro;e_to de escavag_éo e contencdo periférica - Justificagcdo PDF/A
da nao apresentagéo
Projeto de escavacao e contengao periférica - Pecas
PECPPD dissanbads DWFX
DEMOLICOES PECPPE Projeto de escavacao e contencao periférica - Parte escrita PDF/A
Termo de responsabilidade do técnico autor - Projeto de
TRECP escavacao e contencgao periférica il
Declaragao de seguro de responsabilidade civil - Autor
ESLPEL projeto escavacao e contengdo periférica s
Projeto de seguranca contra incéndios - Justificagdo da ndo
PSCINA apresentacao PDF/A
Declaragao de seguro de responsabilidade civil - Autor
ESGSC projeto seg. contra incéndios PRFA
AFSI Ficha de seguranca contra incéndios PDF/A
ESPECIALIDADES — |EPSCID Projeto de seguranca contra incéndios - Parte desenhada DWFX
SEGURANCA CONTRA |EPSCIE Projeto de seguranca contra incéndios - Parte escrita PDF/A
INGENDIRS EPSITA Termo de responsabilidade do técnico autor - Projeto de PDE/A
seguranga contra incéndios
Declaracao de seguro de responsabilidade civil - Autor da
ARSIS ficha de seguranca contra incéndios IR
Termo de responsabilidade - Ficha de seguranga contra
AFSIT theandis PDF/A
EPENA Projeto de rede elétrica - Justificac@o da nao apresentagdo PDF/A
Declaracao de seguro de responsabilidade civil - Autor do
ESEGPE Projeto Elétrico PDF/A
ESRZ%%“;‘-L'E.D?SKE;— EPEFE Ficha eletrotécnica PDF/A
EPEPD Projeto elétrico - parte desenhada DWFX
EPERPE Projeto elétrico - parte escrita PDF/A
EPETPE Termo de responsabilidade do autor - Projeto elétrico PDF/A
PACUNA Projeto acustico - Justificagdo da nao apresentacao PDF/A
Projeto acustico - Declaragéo de seguro de
T ESEGA responsabilidade civil PDF/A
ACUSTICO EPAD Projeto acustico - Parte desenhada DWFX
EPAE Projeto acustico - Parte escrita PDF/A
EPATRA Te{mq de responsabilidade do técnico autor - Projeto PDF/A
acustico
Projeto de abastecimento de agua - Justificag&o da nao
EEve apresentacao PDF/A
Declaracgéo de seguro de responsabilidade civil - Autor
;SE?EES!PAI-'IEIEDD’TEIESSD_E ESEGAA projeto abastecimento agua R
AGUA E ESGOTOS EPAAD Projeto de abastecimento de agua - Parte deselnhada DWFX
EPAAE Projeto de abastecimento de agua - Parte escrita PDF/A
Termo de responsabilidade do técnico autor - Projeto de
EPAATA abastecimento de agua kil
PAPNA P[ojeto de drenagem de aguas pluviais - Justificacao da PDFE/A
ESPECIALIDADES — ndo apresentagéo
AGUAS PLUVIAIS ESEGAP Declaragao de seguro de responsabilidade civil - Autor PDF/A

projeto aguas pluviais
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EPDAPD Projeto de drenagem de &guas pluviais - Parte desenhada DWFX
EPDAPE Projeto de drenagem de aguas pluviais - Parte escrita PDF/A
Termo de responsabilidade do técnico autor - Projeto de
EFDAPT drenagem de aguas pluviais FDEA
PAENA Projeto de arranjos exteriores - Justificagdo da ndo PDF/A
apresentacao
Declaragao de seguro de responsabilidade civil - Autor
ESPECIALIDADES — [ESEGAE projeto arranjos exteriores SOk
E?(?’EQPSSESS EPAED Projeto de arranjos exteriores - Parte desenhada DWFX
EPAEE Projeto de arranjos exteriores - Parte escrita PDF/A
Termo de responsabilidade do técnico autor - Projeto de
EFREIA arranjos exteriores POF/A
Justificacdo da n&do apresentagdo do estudo do
ECTNA comportamento térmico PRLIEA
ESEGET Declaracado de seguro de responsabilidade civil - Autor PDF/A
ESPECIALIDADES — estudo comp. témico
COMPORTAMENTO EPCE Pré-certificado energético PDF/A
TERMICO EECTD Estudo do comportamento térmico - Parte desenhada DWFX
EECTE Estudo do comportamento térmico - Parte Escrita PDF/A
Termo de responsabilidade do autor do projeto - Estudo do
EECTTA comportamento térmico POF/A
EPENA Justificac@o da néo apresentagdo do projeto estabilidade  PDF/A
Declaragao de seguro de responsabilidade civil - Autor
ESEGE projeto estabilidade PDF/A
S >~ |EPED Projecto de estabilidade - Parte desenhada DWFX
EPEE Projecto de estabilidade - Parte escrita PDF/A
Termo de responsabilidade do técnico autor - Projeto de
EPEIRA estabilidade FOFIA
EPIGY Projeto de lgstalac,éo de gas - Justificacdo da ndo PDF/A
apresentacéo
Declaragao de seguro de responsabilidade civil - Autor
ESGPIG . ; PDF/A
ESPECIALIDADES — Projeto Gas
INSTALACAO DE GAS |[EPIGD Projeto de instalag@o de gas - Parte desenhada DWFX
EPIGE Projeto de instalacdo de gas - Parte escrita PDF/A
Termo de responsabilidade do técnico autor - Projeto de
EPIGTA instalacdo de gas POF(A
Projeto de instalacdes telefonicas e de telecomunicagdes -
EPLTHA Justificacdo da nao apresentacao PDF/A
ESEGIT Declaragdo de seguro de responsabilidade civil - Autor PDF/A
ESPECIALIDADES — projeto instalacdes telefonicas
INFRAESTRUTURAS Projeto de instalacdes telefénicas e de telecomunicagdes -
DE ; EPITTO Parte desenhada DWFX
TELECOMUNICAGOES Proi i 5 £ i PO
jeto de instalacdes telefonicas e de telecomunicagdes -
EPITTE Parteeserit PDF/A
Termo de responsabilidade do técnico - Projeto de
Ty instalagdes telefonicas e de telecomunicacdes PORE
PIVNA Zrojeto de ipfraestruturas viarias - Justificacdo da nao PDE/A
presentacao
Declaracao de seguro de responsabilidade civil - Autor
SEPECULBAbES. ESRRN projeto infraestruturas virias Bk
VIARIAS EPIVD Projeto de Infraestruturas viarias - Parte desenhada DWFX
EPIVE Projeto de Infraestruturas viarias - Parte escrita PDF/A
EPIVTA Termo de responsabilidade do técnico autor - Projeto de PDF/A

infraestruturas viarias
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Projeto de instalagdes eletromecéanicas - Justificacdo da

PIENA nao apresentacao POEA
Declaragao de seguro de responsabilidade civil - Autor
ESPECV\UD%DES - |ESEGIE projeto inst. eletromecanicas POF/A
ELEI¥§(T)AMLSS Ah'lEISC AS EPIED Projeto de instalagdes eletromecanicas - Parte desenhada DWFX
EPIEE Projeto de instalagdes eletromecanicas - Parte escrita PDF/A
Termo de responsabilidade do técnico autor - Projeto de
- EPIETA _instalagGes eletromecanicas - B PD_F_”T _
Justificacdo da ndo apresentacdo do projeto de
EAVACNA aquecimento, ventilac&o e ar condicionado FOFR,
Declaracéo de seguro de responsabilidade civil - Autor do
ESPECIALIDADES - EAVAGS Projeto de ventilagao POFIA
AQUECIMENTO, Projeto de aquecimento, ventilagdo e ar condicionado -
VENTILACAO EAR |EAVACD Parte desenhada DWFX
CONDICIONADO Projeto de aquecimento, ventilagao e ar condicionado -
EAVACE Parts ascita PDF/A
Termo de responsabilidade do técnico autor - Projeto de
EAVACT aquecimento, ventilagéo e ar condicionado il
Justificagdo da n&o apresentacdo do Relatério de Avaliacao
GRaGINA de Vulnerabilidade Sismica PRFER
ERAVS Relatério de Avaliacao de Vulnerabilidade Sismica PDF/A
Comprovativo da contratacao de seguro de
EPRSS responsabilidade civil dos técnicos projeto reforgo sismico / PDF/A
ESPECIALIDADES — relatorio
REFORCO SISMICO Projeto de reforgo sismico, quando exigivel, nos termos da
EPRSD lei - parte desenhada DWFX
Projeto de reforgo sismico, quando exigivel, nos termos da
EPRSE lei - parte escrita PDFIA
Termo de responsabilidade do técnico autor - projeto reforgo
bl sismico / relatorio POFIA
Justificac@o da n&o apresentacéo do Projeto de Sistema de
ESRTLHR Gestao Técnica Centralizada FRFA
Comprovativo da contratagdo de seguro de
EPGTCS responsabilidade civil dos técnicos do Projeto de Sistema PDF/A
de Gestado Técnica Centralizada
ESPECIALIDADES - . . T .
GESTAO TECNICA |EPGTCD Projeto de sistemas de gestdo técnica centralizada - parte DWEX
CENTRALIZADA Aasanhada
EPGTCE Projeto de sistemas de gest&o técnica centralizada - parte PDF/A
escrita
Termos de responsabilidade subscritos pelos autores e
EPGTCT coordenador dos projetos de Sistema de Gestdo Técnica PDF/A
Centralizada
DFECP CMDF - Extrato da Cartografia de perigosidade PDF/A
DFMD CMDF - Memoria Descritiva PDF/A
DFPIAE CMDF - Planta de implantacao - Afastamentos as estremas DWFX
PEDIDO DE PARECER CMODF - Planta de implantag&o - Faixas de gestio de
A CMDF DFPIFG combustivel DWEX
CMDF - Planta de implantagao - N° 6 do artigo 16° DL
DFPIMP 124/2006 DWFX
DFSHP CMDF - Shapefile Shapefile
OASCE Apdlice de seguro de construcéo - Empreiteiro PDF/A
DOCUMENTOS DE OASDE Apolice de seguro de demoligdo - Empreiteiro PDF/A
OBRA OASEG Apolice de seguro de acidentes de trabalho PDF/A
AUCIE Certificado de conformidade das instalacdes PDF/A

eletromecanicas (elevadores e afins)
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AUCIIG Certificado de Inspecgao das Instalagdes de Gas PDF/A
Comprovativo da contratagdo do diretor de obra pelo
OCCDOE empreiteiro PDF/A
AUCENE Certificado energético PDF/A
ECURB Contrato de urbanizagéao PDF/A
DCPC Documento comprovativo da prestagdo de caugdo PDF/A
Declaracao de seguro de responsabilidade civil - Diretor
DREaRE fiscalizac&o PDF/A
OSEGDO g:rc;:aragﬁo de sequro de responsabilidade civil - Diretor PDF/A
Declaragéo de seguro de responsabilidade civil - Autor
ASGAPA projeto arquitetura PDFIA
OIMPIC Declaragao de titularidade de alvara emitido pelo IMPIC, IP PDF/A
PSSTR Plano de seguranca e saude, acompanhado de termo de PDF/A
responsabilidade
ATRPA Termp de responsabilidade do autor - Projeto de PDF/A
arquitetura
Termo de responsabilidade assinado pelo Diretor de
OTRORD fiscalizagao da obra PLRFA
OTRDTO Termo de responsabilidade assinado pelo Diretor de obra PDF/A
NIP Notificacéo de informagéo prévia PDF/A
PAAEX Parecer, autorizacdo ou aprovacgao de entidade externa PDF/A
ooLIC Original da licenga PDF/A
Deferimento do pedido de licenciamento da operacdo de
DPLOL [BETEHTS PDF/A
DOCUMENTOS Declaracao de seguro de responsabilidade civil - Autor
DIVERSOS ASEGCH Termo conformidade acustica il
Estudo que demonstre a conformidade com o regulamento
AERGR geral do ruido POFIA
DFOT Fotografias actuais da edificagdo objeto da pretensao PDF/A
ASVT Simulagao virtual tridimensional PDF/A
TCACU Termo de de responsabilidade conformidade acustica PDF/A
Outro documento que eventualmente pretenda entregar -
OUTROS UDDWF Formato DWF DWEX
D MENT -
OCUMENTOS UDPDE Outro documento que eventualmente pretenda entregar - o

Formato PDF




