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A entrega dos processos de urbanismo em formato digital no Município de Ferreira do Alentejo, prêvistos no

Regime Jurídico da UrbanizaÉo e EdificaÉo (RJUE), deve obedecer a Íormatos, organização, caraclerislicas,

especificações e nomenclalura abaixo designados.

A tramitação processual deve ser efetuada, exclusivamente, por via eletrónica, sendo que todos os processos

devem ser instruidos, unicamente, nos teÍmos das normas constantes na atual redação.

A entrega dos proc€ssos de urbanismo e feita prêsencialmente no Balcâo Único do Municipio de Ferreira do

Alentejo.

Excecionam-se, da entrega exclusiva em formato digital, os requerimenlos de instrução apresentados pelo titular

do processo, ou outros requerimentos subsequentes subscritos pelo mesmo, quando este não detenha assinatura digital

qualificada. Nestas situações, os requerimentos são apresentados em suporte papel e assinados manuscrilamente,

devendo-se no ato da entrega exibir-se documento dê identiÍicação pessoal para verificação e validação da respetiva

assinatura.

A digitalizaÉo dos requerimentos em suporte papel deve ser efetuada no momento da sua receção, sendo de

imediato anexado ao respetivo processo. Todos os restântes elementos instrúórios que compõem o processo devem ser

entregues em Íormato digital (em CO/DVD ou PenDrive) e assinados digitalmente úilizando um certificado digital

qualificado.

Excecionâm-se da assinatura digital qualificada os seguintes elementos:

' Documentos emitidos por associaçÕes profissionais;

' Certidões da Conservatória do Registo Prediaucomercial ou caderneta das Finanças;

. Documentos comprovativos do pagamento de águas e esgotos, telefone, eletricidade;

. Apólices de seguros;

. Pareceres, certificáções ou aprovaçôes emilidas por entidades externas;

. Documentos comprovativos de cauçóes,

Nota: náo se aceitam digitalizações de requerimentos ou outros documentos semelhantes assinados manuscitamente,

uma vez que os oríginais são os documentos em supoúe papel, sendo as digítalizações meras cópias.

cARAcrERisfl cAs E EspEctFrcAÇoES Dos FtcHEtRos

Os Íicheiros deverão ser apresentados em supoÍte digital CD/DVD ou PenDrive e todos os elementos de uma

mesma entrega devem estar gravados numâ única diretoÍia para simpliÍicar o processo de leitura;

A cadâ elemento obrigatório na instrução de um pÍocesso deverá corresponder um flcheiro;

O ficheiro náo pode ter uma dimensão superior a 30MB;

A substituiçáo de elementos deverá consistir na entrêga de um novo ficheiro referente ao elemento a substituir e

com a totalidade de folhas desse elemento;

NORMAS TÉCNTCAS PARA TNSTRUçÃO DE PROCESSOS EM FORMATO D|GTTAL
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Todas as folhas contidas num ficfieiro DVvFx deveráo seÍ cÍiadas com o Íormalo/escâla igual ao de impressão.

Por exemplo, um desenho que seriâ impresso em A1 deverá passaí a DVVFX com o mesmo formatc/escala;

Quando um Íicheiro DVvFx se Íefere a uma especialidade, deverá conteÍ todas as folhas relativas às peças

desenhadas dessa especialidade;

A primeira Íolha de qualquer licheiro DVvFx que contenhâ mais que um layoú, deverá ser obrigatoriamente

dêsignada por 'indice", identificando todas as páginas que compõem o Íicherro,

A última Íolha dos ficheiros DVvFx que contenham mais que um layout, deverá ser obrigaloriamente designada

por "Lista de Layers", identifacando a listagem de todos os nomes de layers com as Íespetivas descrições,

O nome das layers não é pÍâdelerminado, mas deverá permitir identiíicar inequivocârnente o seu conteúdo;

(Éxceciona-se desta regra o Levântamento Topográfico, que deverá conter um único poligono fechado com a

delimitaÉo do câdastro da propriedade identíicádo com a layer LIN,I_PRED, e a Planta de lmplantaÉo, que

deverá conler um único poligono fechado com a delimitaÉo da área de implanlaçáo identificado com a layer:

LI N,I-IM P L) i

Todas as Íolhas criadas a partir de âplicaçÕes CAD deverão peímitir a identiÍicaÉo e controle da visibilidade dos

layers;

O nome de cada Íicheiro deverá obedecer obÍigatoÍiamente à nomenclatura exata identificada na tabela ANEXO

l, constante no presente documento. Excecionam-se desta regra "oúros documentos", desde que iniciem o nome

do ficheiro pela nomenclatura UDDVVF ou UDPDF, seguido da descrição pretendida e sem acentuação. IExemplo

UDDWFX Oescrição Pretendida I UDPDF Descriçáo Pretendidal

A unidade úilizada deve ser o metro, com precisáo de duâs casas decimais. O aúor deverá configurar a

impressáo para que a componente vetorial do Íicheiro tenha uma definiÉo (DPl) suficiente para garantir esta

precisã0.

FORMAÍO DOS FICHEIROS

. Íodas as peças escritâs deverão ser entregues em formato PDF/4, poÍ ser este o foÍmato que garanle o arquivo

de longa duraçáo de documentos eletrónicos;

. Íodas as peças desenhadas deverâo seÍ entÍeguês em formato DVvFx, que suporta â assinatura digital;

. Deverão ainda ser entÍegues no formalo velorial DXF (editável que não supoÍta a assinatura digital).

georreferenciado no sistema de coordenadas utilizado no município (PT-TM0dETRS89), as seguintes peças

desenhadas:

Planta de implantaÉo;

Planta síntese do loteamentoi

Plantas das redes de infraestrúuras de obrâs de urbanZação;

Levantamento topográÍico.

Notas importantes:

Os ficheiros apenas poderão ser acêiles se cumprirem com todas as especmcações aqui apresentadas. Ficheiros que

não cumpram deveÍão ser recusados e substituidos.
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A preparaçáo dos ficheiros é da total responsabilidade de quem os cria e possui os originais digitais, sejam textos ou

desenhos. A Câmara Municipal nunca fará qualquer alteração a esses ,icheiros.

NoMENCLATURA DESIGNAçÃo Do ELEMENTo INSTRUTÓRIo FORMATO

UDCQ

UDCQ2

ACT

PLATOP

PLATOPDXF

APLIMP

APLIMPDXF

UCI\,447

UCRP

UDCLR

TRLT

APIVIOT

DRDPR

PDF/A
PDF/A

PDF/A

Documento comprovativo da legitimidade para a realização pDF/A
da operâÉo uÍbanistica

Certiflcado profissional do lécnico subscritor do Dntr/^
levanlamento lopogÍáÍico e íoloópia do CC ou Bl

Planta TopogÍáfica DWFX

Planta Topográfica DXF

Planta de implantaÉo desenhada sobre lev. topográÍico 
DWFXescala 'l:200 ou superior

Planta de implantação desenhada sobre lev. topográfico 
DXFescala 1:200 ou supeÍior

Termo de responsabilidade do levantamento topográÍico PDF/A
Planta de localizaÉo e extratos do PMOT PDF/A

Requerimento devidamente preenchido - requerente PDF/A

Certidão matricial
Certidáo do registo predial atualizada

Documento comprovativo da legitimidade do requerente

Documentos comprovativos da qualidade em que faz o
pedido PDF/A

REQUERENTE

LAUT

NIF

CCRCR

PRO

Autorização do condomínio ou propÍietário

No de ldentificaÉo Fiscal

Certidão da conservatória do registo comercial do
requerenle

Procuraçáo

PDF/A

PDF/A

PDF/A

PDF/A

AROUITETURA

ACAL

ASEGCP

ASGAPA

AECT

AINE

AIVI DJ

APDPA

APEF

PETRA

CPHPD

PPEA

APSE

APLOT

CDPH

CPHPE

AUTELA

ATRPA

ATRCP

Calendarização dos trabalhos de execuçáo da toialidade da pDF/A
obra e por cada Íase
DeclaraÉo de seguro de responsabilidade civil - 

PDF/ACoordenador pÍojeto

DeclaraÉo de seguro de responsabilidade civil -Autor 
PDF/Aprojeto arquitetura

Estimativa do custo total da obra e por câda fase PDF/A
Ficha de dados estatísticos (lNE) PDF/A
lvlêmória descÍitiva ejustificativa PDF/A
Peças desenhadas do Projeto de arquitetura DWFX

Planta do edificio ou da fração com indicaçáo do respetivo 
DWFXprédio

Projeto de execução dos trabalhos DWFX
Propriedade horizontal - Parte desenhada DWFX
Planta do prédio à escala adequada, delimitando e
indicando a parte a deslacar. assim como a sobrante uwFÃ

Plantâ da situação existente à escala 1:1000 ou superior DWFX
Planta de síntese do loteamento à esc. '1:'1000 ou superior DWFX
DescriÇão da propriedade horzontal PDF/A
Propriedade horizontal- PaÍte escrita PDF/A
Telas finâis DWFX
Termo de responsabilidade do autor - Projeto de 

PDF/Aarquitetura
Termo de responsabilidade - CoordenadoÍ do projeto PDF/A

GERAIS



ACESSIBILIDADES

ASGPLA

APAPD

APAPE

ATRAPA

PDF/A

DWFX

PDF/A

PDF/A

DeclaraÉo de seguro de responsabilidade civil - Aúor
plano acessibilidades

Plano de acessibilidades - Parte desenhada

Plano de acessibilidades - Parte escrita

Termo de responsabilidade do autor - Plano de
acessibilidades

DEMOLIÇÕES

PECPNA

PECPPD

PECPPE

TRECP

ESGPEC

Projeto de escavaçáo e contençáo periférica - JustiÍicação 
PDF/A

da não apresentação

PÍoieto de escavaÉo e contenção periférica - Peças 
DWFXdesenhadas

Projeto de escavação e contenção periférica - Parte escrila PDF/A

Termo de responsabilidade do técnico aúor - Projeto de 
PDF/AescavaÉo e contenção períéricâ

DeclaraÇão de seguro de responsabilidade civil - Aúor DnE/^
projeto escavação e conlenÉo periferica

ESPECIALIDAOES _
SEGURANÇA CONTRA

INCENDIOS

Projeto de segurança contra incêndios - JustiÍicação da não
apresenlação

Declaração de seguro de responsabilidade civil - Autor
projeto seg. contÍa incêndios

Ficha de segurança contra incêndios

Projeto de segurança contra incêndios - Parte desenhada

Projeto de segurança contra incêndios - Parte escrita

Termo de responsabilidade do técnico autor - Projeto de
segurança contra incêndios

Declaração de seguro de responsabilidade civil - Autor da
ficha de segurança contra incêndios

Termo de responsabilidade - Ficha de seguÍança conka
incêndios

PDF/A

PDF/A

PDF/A

DWFX

PDF/A

PDF/A

PDF/A

PDF/A

ESGSCI

AFSI

EPSCID

EPSCIE

EPSITA

PSCINA

AFSIS

AFSIT

Projeto de rede elétrica - JustiÍicação da não apresentação PDF/A

Declaração de seguro de responsabilidade civil - Aúor do 
PDF/AProjeto Elétrico

Ficha eletrotecnica PDF/A

Projeto elétrico - parte desenhada DWFX

Projeto elétrico - parle escÍita PDF/A

Termo de responsabilidade do autor - Projeto elétrico PDF/A

EPENA

ESEGPE

EPEFE

EPEPD

EPEPE

EPETPE

Projeto acústico - JustiÍicaçáo da não apresentação

Projeto acústjco - DeclaraÉo de seguro de
responsabilidade civil

Projeto acústico - Parte desenhada

Projeto acústico - PaÍte escÍita

TeÍmo de responsabilidade do técnico autor - Projeto
acústico

PACUNA

ESEGA

EPAD

EPAE

EPATRA

PDF/A

PDF/A

DWFX

PDF/A

PDF/A

ESPECIALIDADES _
REDES PREDIAIS DE
ÁGUA E ESGoToS

Projeto de abastecimento de água - JustiÍlGção da não
apresentação

Declaração de seguro de responsabilidâde civil - Aúor
projeto abastecimento água

Projeto de abastecimento de água - Pârte desenhada

Projeto de abâstecimento de água - Parte escrita

Termo de responsabilidade do técnico aúor - Projeto de
abastecimento de água

EPAAJ

ESEGAA

EPAAD

EPAAE

EPAATA

PDF/A

PDF/A

DWFX

PDFiA

PDF/A

ESPECIALIDADES -
ÁGUAS PLUVIAIS
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PAPNA
Projeto de drenagem de águas pluviais - Justificação da
não apresentação

DeclaraÇão de seguro de responsabilidade civil - Autor
projeto águas pluviaisESEGAP

PDF/A

PDF/A

ESPECIALIDADES _
REDE ELETRICA

ESPECIALIDADES _
Acúsrco
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EPDAPD

EPDAPE

EPDAPT

Projeto de drenagem de águas pluviais - Parte desenhada DWFX
Poeto de drenagem de águas pluviais - Paíe escrita PDF/A
Termo de responsabilidade do técnico autor - Projeto de PDF/AdÍenagem de águas pluviais

ESPECIALIDADES _
ARRANJOS

EXTERIORES

PAENA

ESEGAE

EPAED

EPAEE

EPAETA

PDF/A

DWFX

PDF/A

PDF/A

Projeto de ananjos exteriores - JustiÍicação da não
apresentaÉo
DeclaraÉo de seguro de responsabilidade civil -Autor
projeto arranjos exteriores

Projeto de ananjos exterioÍes - Parte desenhada

PÍojeto de ananjos exteriores - Parte escrila

TeÍmo de responsabilidade do tecnico autor - PÍojeto de
arÍanios exteriores

PDF/A

ESPECIALIDADES _
COIVPORTAMENTO

TÉRMIco

Justificação da não apresentação do estudo do
comportamento térmico

Declaração de seguro de responsabilidade civil - Aúor
estudo comp. térmico

Pré-certif icâdo energético

Estudo do comportamento térmico - PaÍte desenhada

Estudo do comportamento térmico - PaÍte Escrita

Termo de responsabilidade do autor do projeto - Estudo do
compoÍtamento térmico

PDF/AECTNA

ESPECIALIDADES -
ESTABILIDADE

JustiÍcação da não apresentação do projeto estabilidade

Declaração de seguro de responsabilidade civil - Autor
pro.ieto estabilidade

Projecto de estabilidade - Parte desenhada

PÍojecto de estabilidade - Pa(e escritã

Termo de responsabilidade do técnico autor - Pro.ieto de
estabilidade

EPENA

ESEGE

EPED

EPEE

EPETRA

PDF/A

PDF/A

DWFX

PDF/A

PDF/A

ESPECIALIDADES _
INSTALAÇÁO DE GÁS

Projeto de instalação de gás - JustificaÉo da não
apresentâÉo
DeclaraÉo de seguro de responsabilidade civil - AutoÍ
Projeto Gás

Projeto de instalação de gás - PaÍte desenhada
Projeto de instalação de gás - Parte escrita

Termo de responsabilidade do técnico autor - Projeto de
instalaÇão de gás

PDF/AEPIGJ

ESGPIG

EPIGD

EPIGE

EPIGTA

PDF/A

DWFX

PDF/A

PDF/A

ESPECIALIDADES _
INFRAESTRUTURAS

DE
TELECOMUNICAÇOES

POeto de instalações telefónicas e de telecomunicaçôes -
Justiflcaçáo da nâo apresentação

Declaração de seguro de responsabilidade civil - AutoÍ
projeto instalações telefónicas
POeto de instalações telefónicas e de telecomunicaÇões -
Parte desenhada

PÍojeto de instalações telefónicas e de telecomunicações -
Parte escrita

Termo de responsabilidade do técnico - Projeto de
instâlaÇoes telefónicas e de telecomunrcaçôes

EPITNA

ESEGIT

EPITTD

EPITTE

EPITTT

PDF/A

PDF/A

DWFX

PDF/A

PDF/A

ESPECIALIDADES -
INFRAESTRUTURAS

vrÁRrAS

Projeto de intaestruturas viárias - JustiÍlcação da não
apÍesentaÇáo

DeclaraÇão de seguro de responsabilidade civil - Aúor
projeto inftaestruturas viáriâs

Projeto de lnfraestrúuras viárias - Parte desenhada
Projeto de lnfraestruturas viárias - Parte escrita
Termo de responsabilidade do técnico aulor - Projeto de
inf raestruturâs viárias

PIVNA

ESGPIV

EPIVD

EPIVE

EPIVTA

PDFiA

DWFX

PDF/A

PDF/A

PDF/A

ESEGET

EPCE

EECTD

EECTE

EECTTA

PDF/A

PDF/A

DWFX

PDF/A

PDF/A
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Apólice de seguro de construçáo - Empreiteiro
Apólice de seguro de demolição - Empreiteiro

Apólace de seguro de acidentes de trabalho
Certificado de conformidade das instalaÇÕes
eletromêcánicas (elevadores e aÍins)

ESPECIALIDADES _
INSTALAÇÔES

ELETROI\iIECANICAS

ESPECIALIDADES _
AOUECh/ENrO.

VENTILAÇÃo E AR
CONDICIONADO

Proieto de instalações eletromecânicas - JuslificaÉo da PDF/A
não apresentação

DeclaraÉo de seguro de responsabilidade civil -AúoÍ 
PDF/Aprojeto inst. elêtromecánicâs

Projeto de instalaçôes elêtromêcânicas - Parte desenhada D\/VFX

Projeto de instalações eletromecânicas - Parte escrita POF/A

Termo de responsabilidade do técnico autor - Projeto de pDFIA
instalaçôes eletromecânicas

JustiÍicaÉo da não apresentaçâo do projeto de
aquecimento, ventilação e ar condicionado

Declaraçáo de seguro de Íesponsabilidâde civil - Aúor do
Projeto de venlilação

Projeto de aquecimento, ventilâÉo ê ar condicionado -
Parte desenhada

Projeto de âquecimento, ventilaÉo e ar condicionado -
Parte escrita

Termo de responsabilidade do técnico autor - Projeto de
aquecimento, ventilação e ar condicionado

PIENA

EAVACNA

EAVACS

EAVACD

EAVACE

EAVACT

PDF/A

PDF/A

DWFX

PDF/A

PDF/A

ESEGIE

EPIEO

EPIEE

EPIETA

ESPECIALIDADES _
REFoRÇo sisNilco

ERAVSNA

ERAVS

EPRSS

EPRSO

EPRSE

EPRSTA

JustiÍicação da náo apresentação do Relatório de Avaliaçáo pDF/A
de Vulnerâbilidade Sísmica

Relatório de Avaliação de VulneÍabilidade Sísmica PDF/A

Comprovatúo da contratação de seguío de
responsabilidade civil dos técnims projeto reforço sismico / PDF/A
relatórao

Projeto de reforço sismico, quando exigivel, nos termos da 
DVVFX

lei - parte desenhada

Projeto de reforço sismico, quando exigivel, nos termos da PDF/A
lei - parte escrita

Termo de responsabilidade do técnico autor - projeto reforçopDF/A
sísmico / relatório

ESPECIALIDADES _
GESIÃo TEcNIcA
CÊNTRALIZADA

EPGTCNA

EPGTCS

EPGTCD

ÊPGÍCE

EPGTCT

PDF/A

PDF/A

DWFX

PDF/A

PDF/A

JustiÍicaÉo da não apresentação do Projeto de Sistema de
Gestão Técnica Centralzada

Comprovativo da contrataÉo de seguÍo de
responsabilidade civil dos técnicos do Projeto de Sistema
de Gesláo Técnica Centralizada

Projeto de sistemas de gestão técnica centÍalizada - parte
desenhada

Projeto de sistemâs de gestâo técnica centralizada - parte
escrita

Termos de responsabilidade subscritos pelos autores e
coordenador dos projetos de Sistema de Gestão Técnicâ
Cenlrâlizada

PEDIDO DE PARECER
A CMDF

DFECP

OFMD

OFPIAE

DFPIFG

DFPIIUP

DFSHP

CMDF - Extrato da Cartografia de perigosidade PDF/A
CMDF - Memória Descritiva PDF/A
CMDF - Planta de implantaÉo - Afastamenlos às estremas DWFX
CMDF - Planta de implantaÉo - Faixas de gestão de 

DWFXcombustivel

CMDF - Planta de implantação - No 6 do artigo 16" DL 
DWFX124t2006

CI,4DF - ShapeÍile ShapeÍlle

DOCUI\,4ENTOS DE
OBRA

OASCE

OASDE

OASEG

AUCIE

PDF/A

PDF/A

PDF/A

PDF/A



AUCIIG

occDoE

AUCENE

ECURB

DCPC

OSEGDF

OSEGDO

ASGAPA

o vlPtc

PSSTR

ATRPA

OTRDFO

OTRDÍO

Í.À
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CertiÍicádo de lnspecçao das lnstalaÇões de cás PDFIA
Comprovativo da contratação do diretorde obra pelo 

PDF/Aempreiteiro

Certificado energético PDF/A

Contrato de urbanização PDF/A
Documento comprovativo da prestaÉo de caução PDF/A
DeclaraÉo de seguro de responsabilidade civil - Diretor 

PDF/Afiscalização

DeclaraÉo de seguro de responsabilidade civil - Diretor pDFiA
obra

Declaração de seguro de responsabilidade civil -Autor 
PDF/Aprojeto arquitêtura

Declâração de titularidade de alvará emitido pelo lNIPlC, lP PDF/A

Plano de segurança e saúde, acompanhado de termo de PDF/Aresponsabilidade

Termo de Íesponsabilidade do autor - Projeto de PDF/A
arquitetura

Termo de responsabilidade assinado pelo Diretor de 
PDF/Afiscalização dâ obra

Termo de responsabilidade assinado pelo Diretor de obra PDF/A

DOCUIV]ENTOS
DIVERSOS

NIP

PAÁEX

OOLIC

DPLOL

NotiÍlcação de informação prévia

Parecer, autorzação ou aprovaÇão de entidade extema

Original da licença

Deferimênto do pedido de licenciamento da operação de
loteamento

Declaração de seguro de responsabilidade civil - Aúor
Termo conformidade acústica

PDF/A

PDF/A

PDF/A

PDF/A

ASEGCA PDF/A

AERGR

DFOT

ASVT

TCACU

Estudo que demonstre a conformidade com o regulamento pDF/A
geral do ruído

FotograÍias actuais da edificaÉo objeto da pretensão PDFiA

Simulação virtual tridimensional PDF/A
Termo de de responsabilidade conformidade acústica PDF/A

UDDWF

UDPDF

Outro documento que eventualmente pretenda entregar -
Formato DWF

Outro documento que evêntualmente pretenda entregar -
Formato PDF

DWFX

PDF/A

OUTROS
DOCUI\,lENTOS


